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Beschreibung der Module

e Adressverwaltung: fir Firmenadressen, Kontaktpersonen zur Firmen,
Lieferadressen, Rechnungsadressen, Privatadressen, Adressexporte,
Adressselektionen, Gruppierung der Adressen anhand von diversen Ei-
genschaften der Adresse

e Dateiarchiv: Indexieren und speichern von Dokumenten, Versionierung,
als Option konnen die Dokumente verschliisselt werden.

e eMail Archiv: Indexieren und speichern von eMails, als Option kbnnen
die eMails verschlisselt werden.

¢ Projektmanagement: Wer macht wann wo was? Was kosten Ihre Pro-
jekte unter Berucksichtigung der Zeiterfassung.

e Aufgabenverwaltung: Nichts geht mehr vergessen, keine Zettelchen
mehr.

e Zeiterfassung: Rechnen Sie lhre Zeit auf Kunden, Projekte Produkte ab.
e Telefonnotiz: Wer hat Ihnen wann und warum angerufen?

e Vorlagen: Es werden Dokumente (Word und Excel) aus dem Office Ma-
nager erstellt, als Option werden die Dokumente automatisch gespei-
chert, als Option kbnnen die Dokumente indexiert werden

e Aboverwaltung: Z.B. Monatliche oder Jahrliche Abos.

e Archivieren: Sie konnen Mails und Dokumente archivieren. Diese wer-
den automatisch gespeichert.

e Historisierung: Adresse: Was wurde wann
mit dieser Adresse gemacht?

e Reservationssystem: fir z.B. Tischre-
servationen, Kursraumverwaltung, Auto-
vermietung, Praxis und vieles mehr.

e Schnittstellen: Navision, Sesam.

e Datensicherung: Datensicherungsband





